
ความนาอยู  
คณะพัฒนาการทองเที่ยว มีการจัดสภาพแวดลอมภายในและภายนอกสำนักงานใหมีความนาอยู 

มีสภาพแวดลอมและบรรยากาศในการทำงานที่ดี มีการจัดกิจกรรม 5 ส การจัดกิจกรรม Big Cleaning Day การ
ควบคุมสัตวพาหะนำโรค เปนตน โดยมีข้ันตอนการดำเนินงาน ดังนี้  

 

5.3.1 มีการวางแผนจัดการความนาอยูของสำนักงาน โดยไดตองดำเนินการดังนี้ 

5.4.1 (1) จัดทำแผนผังของสำนักงานทั้งในตัวอาคารและนอกอาคาร โดยจะตองกำหนด

พื้นที่ใชงานอยางชัดเจน เชน พื้นที่ทำงาน หองประชุม พื้นท่ีสวนรวม พื้นท่ีพักผอนหยอนใจ พื้นท่ีสีเขียว เปนตน 

โดยจะตองมีการสื่อสารดวยปายหรืออื่น ๆ ท่ีเหมาะสม  

 

ผังอาคารสุวรรณวาจกกสิกิจ ชั้น 1 

5.4.1 (2) มีการกำหนดหนาที่ความรับผิดชอบอยางเหมาะสมทั้งพื้นที่เฉพาะและพื้นที่

ทั่วไป ทั้งในอาคารและนอกอาคาร 

คณะฯ มีการกำหนดหนาที่ความรับผิดชอบพื้นที่เฉพาะและพื้นที่ทั ่วไป โดยมอบหมายให

นายชางเทคนิค (นายพิทักษแดน แดงชาติ) รับผิดชอบงานดานอาคารสถานที่ งานยานพาหนะ รวมถึงงานระบบ

หองประชุม – หองเรียนปฏิบัติงาน รวมกับนักวิชาการโสตทัศนศึกษา (นายวิทวัส  ขาวอิ่น)   

ลักษณะพื้นที่ ผูรับผิดชอบ 
1. พ้ืนที่สวนรวม  พนักงานทำความสะอาด 
2. หองเรียน พนักงานทำความสะอาด / คุณพิทักษแดน / คุณวิทวัส 
3. หองพักอาจารย พนักงานทำความสะอาด  
4. หองพักบุคลากร พนักงานทำความสะอาดและบุคลากรประจำพื้นที่ 
5. หองประชุม  พนักงานทำความสะอาด / คุณพิทักษแดน / คุณวิทวัส 

 



5.4.1 (3) มีการกำหนดเวลาในการดูแลรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบ

เรียบรอย ทั้งพื้นที่เฉพาะและพื้นท่ีทั่วไปทั้งในอาคารและนอกอาคาร เชน 5 ส Big cleaning Day 

                 
แมบานทำความสะอาดชั้น 1  แมบานทำความสะอาดชั้น 2 

เวลา รายละเอียดการปฏิบัติงานของแมบานช้ัน 1 และ ชั้น 2 
07.30 – 11.00 น.  ทำความสะอาดบริเวณทางเดิน ภายในอาคาร หองเรียน หองสำนักงาน หองพัก

อาจารย (กอนเวลา 08.00 น.) 

 ทำความสะอาดหองน้ำชาย - หญิง อยางนอย 2 ครั้ง พรอมใสกระดาษและสบูลางมือ 

 เทขยะและตะกราผง ถังใสขยะ ภายในหองน้ำ และเก็บรวบรวมไปทิ้ง 

 รวบรวมเก็บขยะภายในอาคาร พ้ืนที่สวนกลางใหเรียบรอย 
พักเท่ียง 

12.00 -16.00 น.  ทำความสะอาดบริเวณทางเดินทำความสะอาดบริเวณทางเดิน ภายในอาคาร  

 ทำความสะอาดหองน้ำชาย - หญิง อยางนอย 2 ครั้ง พรอมใสกระดาษและสบูลางมือ 

 เทขยะและตะกราผง ถังใสขยะ ภายในหองน้ำ และเก็บรวบรวมไปทิ้ง 

 รวบรวมเก็บขยะภายในอาคาร พื้นที่สวนกลางใหเรียบรอย 

 ทำความสะอาดวัสดุ อุปกรณกอนเลิกงานทุกวัน 
 

   
การปฏิบัติงานของพนักงานทำความสะอาด 

 



ทั้งนี้ ภาระงานอื่น จะเปนไปตามรายละเอียดจางเหมาทำความสะอาด อาคารสุวรรณวาจกกสิกิจ 

ประจำปงบประมาณ 2567 โดยบริษัทจะมีการทำความสะอาดครั้งใหญจำนวน 2 ครั้ง วันที่ 31 มีนาคม 2567 

และวันที่ 31 สิงหาคม 2567 

  
ทำความสะอาด ขัดพ้ืน โดยบริษัทภายนอก (วันที่ 31 สิงหาคม 2567) 

 

นอกจากนี้ คณะจัดกิจกรรมกิจกรรม Big Cleaning Day ในพ้ืนที่ทำงานสวนบุคคล และพ้ืนที่

สวนกลางคณะและรอบคณะ ภายใตกิจกรรมแมโจอาสาพัฒนาชุมชน : Green Heart Smart U. และกิจกรรม 5 ส 

วันท่ี 5 มิถุนายน 2567 

 
 

 



   

   
กิจกรรม Big Cleaning Day และกิจกรรม 5 ส 

  
 (4) มีแผนการเพิ่มพื้นที่สีเขียวภายในอาคารหรือบริเวณโดยรอบอาคาร หรือคงรักษาไว ตามบริบทของ
หนวยงานและมีการปฏิบัติจริงตามแผน 

คณะจัดทำแผนการเพิ ่มพื ้นที ่สีเขียวโดยพิจารณาตามบริบทของพื ้นที ่ เชน โถงทางเดิน 
ริมทางเดิน รอบอาคาร  โดยมีการกำหนดพ้ืนที่เปาหมาย พรอมระบุชนิดพันธุพืชท่ีเหมาะสมกับสภาพแวดลอม 

รายละเอียด เดือน ผูรับผิดชอบ กำกับ
ดูแล ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

ดูแล ตัดหญา
สนามหนา
อาคาร 

     √        บริษัท งานพัสดุ 

เพิ่มตนไม
ตกแตงโตะ 
เกาอี้ บริเณ
ทางเดิน  

    √        ภัทราภรณ กรรมการ
หมวด 5 

 

 

การดูแลตัดหญาหนาอาคารสุวรรณวาจกกสิกิจ 



  

การปลูกพืชในสำนักงาน 

 


